
DialogStruktur
DIALOG. STRUKTUR. VERTRAUEN.

CHECKLISTECheckliste KI für Datenschutzaufk-
lärung
So nutzen Sie KI, um Datenschutz verständlich zu erklären - ohne falsche Sicherheit
oder unnötige Komplexität.

Nutzen: Datenschutz wird verständlicher, handlungsnäher und besser vermittelbar -
besonders für Menschen ohne Fachvorkenntnisse.
Zielgruppe: Kleine Unternehmen, Vereine, soziale Einrichtungen, Schulungsanbieter
und Datenschutzprojekte

Hinweis: Diese Checkliste dient der Vorbereitung. Sie ersetzt keine Rechts-, Steuer-,
Medizin- oder Datenschutzberatung. Kritische Inhalte müssen fachlich geprüft werden.

Ziel der Aufklärung bestimmen

□ Soll ein Grundverständnis vermittelt werden?

□ Geht es um konkrete Alltagssituationen?

□ Wer ist die Zielgruppe: Mitarbeitende, Kunden, Senioren, Ehrenamtliche?

□ Welche Begriffe müssen erklärt werden?

□ Welche Fehler sollen künftig vermieden werden?

Inhalte eingrenzen

□ Welche Daten werden im Alltag tatsächlich verarbeitet?

□ Welche typischen Risiken treten auf?

□ Welche Regeln müssen unbedingt bekannt sein?

□ Welche Beispiele passen zur Zielgruppe?

□ Was gehört nicht in eine einfache Erstinformation?

KI sinnvoll einsetzen

□ Fachtexte in verständliche Sprache übertragen.

□ Schulungsszenarien und Praxisbeispiele erstellen.



□ Checklisten für Mitarbeitende vorbereiten.

□ Häufige Fragen verständlich beantworten lassen.

□ Komplexe Inhalte in Lernhäppchen gliedern.

Risiken begrenzen

□ Keine verbindliche Rechtsprüfung durch KI ersetzen.

□ Keine personenbezogenen Echtdaten in Übungsbeispiele übernehmen.

□ Kritische Aussagen fachlich prüfen lassen.

□ Keine Datenschutzgarantien formulieren.

□ Quellen, Zuständigkeiten und Grenzen klar nennen.

Verständlichkeit prüfen

□ Ist die Sprache ohne juristische Vorbildung verständlich?

□ Sind Beispiele aus dem Alltag enthalten?

□ Gibt es klare Handlungsanweisungen?

□ Sind Risiken nicht überdramatisiert?

□ Ist deutlich, wann fachliche Hilfe nötig ist?

Erwartbares Ergebnis

□ Mitarbeitende verstehen Datenschutzregeln besser.

□ Schulungen werden praktischer und kürzer.

□ Unsicherheit nimmt ab.

□ Wiederkehrende Fragen werden einheitlicher beantwortet.

□ Datenschutz wird als Schutz und nicht nur als Pflicht wahrgenommen.

DialogStruktur - KI-Dialoge und Anforderungen klar gestalten - Vorlage zur freien Anpassung.


